ZARZ ADZENIE NR 40/11/2016

Dyrektora Miodziezowego Grodka Wychowawczego im. Janusza Korczaka

w Zawichoscie

z dnia 21.11.2016 .

w sprawie wprowadzenia Regulamin przeprowadzania amowien publicznych
0 wartosci szacunkowej nie przekraczajcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro w Mtodzigowym Osrodku Wychowawczym

im. Janusza Korczaka w Zawichdécie

Dziatajgc na podstawie art. 4, ust. 8 ustawy z dnia 29zstigc2004 r. Prawo Zamowie
Publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 poz. 2135 Znp@m.) oraz art. 68 i 69 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.z 2013 r. poz. 885 z fd zm.),

zarzzdzam, co nasgpuje:
8 1.

Przyjmuje s¢ do stosowania Regulamin przeprowadzania zanfopublicznych o wartéi
szacunkowej nie przekraczegj wyraonej w ziotych rownowartei kwoty 30 000 euro
w Miodziezowym Gsrodku Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Zawdchey
w brzmieniu okrélonym wZalgczniku do niniejszego Zagzizenia

§2.
Traci moc obowjzujaca Zarzdzenie Nr 8/2014 Dyrektora Miodziewego Grodka
Wychowawczego w ZawicBoie z dnia 16.04.2014 r. w sprawie wprowadzdegulaminu
przeprowadzania  zamowie publicznych o warteci szacunkowej nieprzekraczeg)
wyrazonej w ztotych rownowartei kwoty 30 000 euro w Miodzimwym Csrodku
Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Zawkde

8§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



ZAE ACZNIK do Zaradzenia Nr 40/11/2016

Dyrektora Miodzieowego Grodka Wychowawczego
im. Janusza Korczaka w Zawicle z dnia
21.11.2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przeprowadzania zamowiepublicznych o wart¢ci
szacunkowej nie przekraczegj  wyraonej

w ziotych réwnowartéci kwoty 30 000 euro
w  Miodziezowym Grodku Wychowawczym im.
Janusza Korczaka w Zawicitie

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WRTO SCI
SZCUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJ ACEJ WYRAZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTO SCI KWOTY 30 000 EURO W MLODZIE ZOWYM O SRODKU
WYCHOWAWCZYM IM. JANUSZA KORCZAKA W ZAWICHO  SCIE

§1.

1. Regulamin okrda wewretrzne zasady pogtowania przy wydatkowaniu przez
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Zawdclesrodkow
publicznych, ktérych wartg nie przekracza wytanej w ztotych wartéci 30 000 euro, do
ktorych to zamowig nie stosuje giprzepiséw ustawy Prawo zamowipublicznych.

2. Dyrektor Miodzieowego Grodka Wychowawczego w Zawickme oraz upowaznieni do
tego pracownicy €&odka odpowiedzialni gs za udzielanie zamowie publicznych,
obowigzani do znajoméi i stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie

obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.

§2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ,Zamawiaj acym” - naley przez to rozumie Miodziezowy Osrodek Wychowawczy
im. Janusza Korczaka w Zawiciuie;

2) ,Kierowniku Zamawiaj acego”- nalery przez to rozumie Dyrektora Mtodzieowego
Osrodka Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Zawibolub osoby, ktérym
Kierownik Zamawiagcego powierzyt wykonywanie zastezmych dla siebie czynioi na
podstawie pisemnego uposvaenia lub petnomocnictwa;

3) ,PZP” - nalery przez to rozumie ustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie

publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 zp6zm.);



4) ,regulaminie” - nalery przez to rozumie niniejszy Regulamin udzielania zamowie
publicznych w Miodziecowym srodku Wychowawczym im. Janusza Korczaka w
Zawichdcie;

5) ,dostawach” - naley przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr

w szczegOlnéci na podstawie umowy sprzegadostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;



6) ,robotach budowlanych” - nalery przez to rozumiewykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych okéonych w przepisach wydanych na podstawie art. Z& Rub obiektu
budowlanego, a tek realizag} obiektu budowlanego, za pomyodowolnychsrodkéw, zgodnie z
wymaganiami okrdonymi przez zamawiagego;

7) ,ustugach” - nalery przez to rozumie wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nig boty
budowlane lub dostawy, a sistugami okréonymi w przepisach wydanych na podstawie art.uba |
art. 2b PZP,

8) , srodkach publicznych” - nalezy przez to rozumiesrodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) ,szacunkowej wartosci zamowienia” - nalery przez to rozumiewartasé¢, ktorej podstaw ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawey, podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez Zamawigego z nalgyta starannécia;

10) ,wykonawcy” - naleey przez to rozumie osolg fizyczrg, osole prawry albo
jednostk organizacyjn nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiega ¢i 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego, Zigta ofert lub zawarta umoww sprawie zamowienia publicznego;

11) ,zamowieniach publicznych” - nalery przez to rozumie umowy odptatne, zawierane ¢diy

Zamawiagcym a Wykonawg, ktérych przedmiotemgsustugi, dostawy lub roboty budowlane.

8§ 3.
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

1. Spos6b udzielania zamowigublicznych uzateniony jest od warteci przedmiotu zamowienia i
dzieli sk na:
1) ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktorych wéét szacunkowa nie przekracza wioaej
w ztotych wartdci progowej okrélonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;
2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych w&itszacunkowa przekracza wyoayy w ztotych
wartas¢ progows okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;
2. Nie wolno, w celu unikitia stosowania przepisow ustawy, ddigamowienia na €&ci lub zanka¢
jego wartgci.
3. Warunkiem uruchomienia pepbwania o zamowienie publiczne jest posiadanie wigmnich
srodkéw finansowych przeznaczonych na realiggcgedmiotu zamodwienia.
4. Podstaw do podgcia dziat& zwigzanych z przeprowadzeniem pgxiwania o0 udzielenie

zamoOwienia publicznego na dostawy, ustugi i robotglowlane jest plan zaméuiigoublicznych,



sporzdzony na okres jednego roku lzetbwego, uwzgidniajgcy dostawy
I ustugi powtarzajce s¢ okresowo.

5. Wydatkowaniesrodkow nasipuje na podstawie zatwierdzonego przez Kierownikan@wiajcego
planu zamowig publicznych, ktorego sposob konstrukcji ckoay jest wZalgczniku Nr 1do
niniejszego regulaminu.

6. W przypadku konieczrigi udzielenia zamdwienia publicznego, nie przevadego w planie
zamoOwieé publicznych przedkiadagivniosek do Kierownika Zamawigjego wraz z uzasadnieniem

oraz celem dokonania korekty planu zamdwie

§4.
UDZIELANIE ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCI SZACUNKOWEJ NIE
PRZEKRACZAJ ACEJ WYRAZONEJ W Zt OTYCH WARTO SCI PROGOWEJ
OKRESLONEJ W ART. 4 PKT 8 PZP.

1. Do zamowié o wartgci szacunkowej nie przekraczegj wyraonej w ztotych kwoty okrdonej w
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prapamoéwi@ publicznychnie stosuje

sie. Zamowienia musg by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawipia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) w sposéb celowy i oszedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszyekt@k z danych
naktadow, oraz optymalnego doboru metérbdkow stizacych osagnieciu zatazonych celow;
2) w spos6b umidiwiajacy terminowy realizacg zada;
3) w wysokdci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnigtych zobowjzan.
1) Realizacja zamoOwie odbywa st z zachowaniem zasad: uczciwej konkurencji, jaeno
przejrzystéci, dostpnasci oraz  rownego  traktowania  Wykonawcow.  Ogtoszenia
o prowadzonych pogbowaniach winny b§ zamieszczane na stronie internetoweéjodka oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej.
2) Kierownik Zamawiajcego:
1) zatwierdza projekty dokumentéw przygotowanych wkdra procesu udzielania zamdéwienia
publicznego;
2) zatwierdza i podpisuje umawz wykonawag, ktorego ofert uznano za najkorzystniejgzpo
dokonaniu kontrasygnaty Gtéwnego Kgbwego;
3) nadzoruje caty przebieg procesu udzielenia zamaaigaublicznego;

4) moze powotd& komisg przetargow do przeprowadzenia danego zamoéwienia.

4



10.

. Kierownik zamawiajcego mae powierz¢ pisemnie wykonywanie zastizenych dla niego

czynndci pracownikom zamawiagego (pracownikowi merytorycznemu).

. Za przygotowanie i przeprowadzenie ppsiwania o udzielenie zaméwienia odpowiadtakze

osoby, o ktdorych mowa w ust. 5 niniejszego paragnafzakresie, w jakim powierzono im czysob

W postpowaniu oraz czynrigi zwigzane z przygotowaniem pepbwania.

ZamoOwienia przeprowadzang jgdnoosobowo przez Kierownika Zamaw@ggo po potwierdzeniu
posiadanigrodkow (zabezpieczenia) na realizazamowienia przez Gtéwnego Kgowego.
Kierownik Zamawiajcego dokonuje oceny celowm udzielenia zamdwienia z punktu widzenia
potrzeb Grodka i realizowanych przez niego zada

Obowigzkiem Kierownika Zamawigrego odpowie jest staranne iprzejrzyste przygohosva
przeprowadzenie procedury.

Kierownik Zamawiajcego prowadgey postpowanie zobowjizany jest do bezstronnego,

obiektywnego oraz rzetelnego wyboru Wykonawcy.

§ 5.
KOMISJA PRZETARGOWA

. Kierownik Zamawiajcego mae powotad komisg przetargow, do dziatania ktOrej stosujeesart.

19- 21 ustawy PZP.

. Komisja przetargowa nie mie& charakter staty lub k&y powolywana do przygotowania

i przeprowadzenia okéenych posgpowan.

. Kierownik zamawigjcego okréla organizagj, sktad, tryb pracy oraz zakres obgmkéw cztonkow

komisji przetargowej, mag na celu zapewnienie sprawobd jej dziatania, indywidualizaciji
odpowiedzialnéci jej cztonkdéw za wykonywane czynéw oraz przejrzystei jej prac.

. Komisja przetargowa sktadaess co najmniej trzech osob:

1) Przewodniczcego;
2) Sekretarza;
3) Czionka.

. Wyznaczenie komisji, niezaleie od kompetencji i zadajej cztonkow, nie zmienia ostatecznej

odpowiedzialnéci Kierownika Zamawiajcego za zagdzanie Qrodkiem

Z tego zakresu.

. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kugika Zamawiagcego powotywanym do

oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu

w postpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badaneeng ofert.
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. Komisja przetargowa w szczegohoo przedstawia Kierownikowi Zamawigjego propozycje

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboajkorzystniejszej oferty.

§ 6.

USTALENIE WARTO SCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA

. Przedmiotem pospowania na dostawy, ustugi lub roboty budowlaneprydh wartd¢

nie przekracza 30 000 euro nadgyc¢:

1) zamoéwienia jednostkowe wykonywane niesa@ej niz raz na 12 miescy lub zamowienia
udzielane w g&ciach, ktorych 4czna warté¢ w okresie 12 miegty nie przekracza 30 000
euro;

2) zamoOwienia interwencyjne, usuwanie awarii, ktéryctie mana bylo przewidzig
a co do ktorych wymagane jest natychmiastowe wykerneamowienia magego bezpaedni
wplyw na utrzymanie ggtosci pracy;

3) inne zamdwienia, jfeli ich zasadn& poparta jest przyczynami technologicznymi,
organizacyjnymi lub gospodarczymi.

. Przed wszoxiem posgpowania nalgy kazdorazowo oszacowa wartgs¢ zamowienia,

w szczegolnéci w celu ustalenia, czy istnieje obaaek stosowania Ustawy Prawo Zamofwvie

Publicznych.

3. Ustalenie wartéci zamowienia naley do zadé Kierownika Zamawiajcego.

4. Szacunkow wartas¢ zamowienia ustala giw ztotych i przelicza na euro wedtggedniego kursu

ztotego w stosunku do euro oki@enego w Rozporglzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwigblicznych.

. Ustalenie szacunkowej waét zamowienia naley udokumentowa w postaci notatki sttbowej i

zalczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierglaani ustalenie szacunkowej wasto

zamowienia g w szczegOIngi:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykiode;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawiegeg¢ ceny ustug i towarow (opatrzone gddbkonania
wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych pagiowar (obejmugcych analogiczny przedmiot zamdwienia)

z okresu poprzedzgiego moment szacowania wdakbzamowienia.



§7.
1. W przypadku:

1) gdy konieczne jest wykonanie zamowienia w trybiaywm, nagtym/ awaryjnym, wymaggjym
jego niezwtocznej realizacji ze wzglu na interes publiczny lub ze wegdl na specyfik
przedmiotu zamodwienia;

2) kiedy zamowienie mae by wykonane wydcznie przez jednego wykonawdub warta¢
zamowienianie przekracza 6 000 zt. netto

nie ustala s szczegoOtowej procedury udzielania zamowienia. ikal@ane srodki naley

udokumentowastosown fakturg lub rachunkiem.

2. Dokumenty potwierdzage udzielenie zamowienia publicznego- rachunkituigkwinne:

1) by¢ podpisane przez Kierownika Zamavyiaggo;

2) by¢ opatrzone informagjo trybie dokonania zakupu - zamowienia podlgggj przepisom

ustawy/ zamowienia nie podlegeg¢ ustawie Prawo Zamowid€’ublicznych;

3) by¢ kompletne oraz nie mggawiera& btedéw formalnych i rachunkowych.

3. Nie ma obowizku zawierania umow z zachowaniem formy pisemnejwygkonawcami

w przypadku dostaw. W przypadku zamofyiektorych przedmiotem gs ustugi oraz roboty

budowlane, naley zawrz€ z wykonawg stosowrn umowe na pimie, ktéra winna regulowagprawa

I obowigzki oraz najwaniejsze wymagania Zamaw4aego.
§ 8.

1. Dla zamdéwié powyzej 6 000 zt netto,a mniejszych od kwotyl2 000 zt nettgorzeprowadzi nalezry

pisemne rozeznanie cenowe wedtug pepokrelonych zasad:.

1) nalezy wystgpi¢ do Wykonawcow z zapytaniem ofertowym wg wzoru staincegoZatgcznik
nr 2 lub Zalgcznik nr 2ado niniejszego regulaminu;

2) do skiadania ofert za pednictwem poczty, faksu lub drgpglektroniczi (e-mail) — zgodnie z
uznaniem komorki udzielggej zamdwienia (naky to precyzyjnie okrdi¢ w zapytaniu), naley
zaprost taka liczbe wykonawcéwswiadczicych dostawy, ustugi lub roboty budowlangdice
przedmiotem zamowienia, ktdra zapewni konkurermjaz wybor najkorzystniejszej oferty,
jednak nie mniej iido 3 (trzech) wykonawcow;

3) wraz z zaproszeniem do sktadania ofert hal@rzekaza opis przedmiotu zamoéwienia
oraz istotne postanowienia umowy lub wzor umowyy Alana rozeznanie rynku za skuteczne

nalezy uzysk& co najmniej jeda ofert;



2. W przypadku udzielenia zamoéwienia konieczne jeswareie umowy z zachowaniem formy
pisemne;.
3. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego gpaeznotatk stuzbowy, ktdra stanowZatgcznik Nr

3 do niniejszego regulaminu.

§9.

1. Dla zaméwi@, ktorych warté¢ jest wiksza od kwotyl2 000 zt nettoa mniejszej i wyrazona w
ztotych rownowarté¢ kwoty30 000 euro nettp zapytanie ofertowe nalg skierowa do
maksymalnie najwkszego kggu potencjalnych Wykonawcow, tj. umd@é tres¢ zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiaigo. Oferty sktadane przez wykonawcéw w
odpowiedzi na zapytanie powinnydgktadane wg. zasad wskazanych w zapytaniu ofertoudby
uzna rozeznanie rynku za skuteczne mglazyska co najmniej jeda ofert.

2. W przypadku dostaw produktow powszechnych oferowhrprzez wielu Wykonawcow dopuszcza
si¢ wydruk ofert i ich porbwnanie bezfednio ze stron internetowych dostawcow. Poréwnania
nalezy przeprowadzi minimum dla 3 rownowaych produktow.

3. W przypadku udzielenia zamoOwienia konieczne jeswvazeie umowy z zachowaniem formy

pisemne;.

§ 10.

1. Z Wykonawcami, ktorzy zieyli oferty w przypadkach, o ktérych mowa w 8§ 8 i Sozna
przeprowadzi negocjacje ceny lub innych warunkéw zamdwienia,leroe uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienid. przeprowadzonych negocjacji nafe
sporzdzi¢ protokoét, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Kienika Zamawiajcego.

2. Zamawiajcy maze wezwa wykonawe, ktorego oferta zostata najwgf oceniona,
do zl@enia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzmozenia dwiadczé lub dokumentow
niezlednych do przeprowadzenia pgsbwania.

3. Jezeli wykonawca nie zioyt ww. dokumentéw nieziginych do przeprowadzenia pgsbwania lub
dokumenty te s niekompletne, zawiergg bkdy lub budz wskazane przez zamawjeggo
watpliwosci, zamawiaicy wzywa do ich zigenia, uzupetnienia poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

4. Kierownik Zamawiajcego wyklucza z pogbowania wykonawg Kktory z innymi wykonawcami
zawart porozumienie mage na celu zakitdécenie konkurencjieizy wykonawcami w pogpowaniu

0 udzielenie zamoéwienia.



ol

. W kazdym przypadku Zamawiggy maze przeprowadziprocedu¢ przetargu, stosgg przepisy art.
70" - 70 Kodeksu Cywilnego i zamieszczaj ogloszenie o pisemnym przetargu na stronie
internetowej Zamawiagego. Do pospowar prowadzonych w oparciu o przepisy Kodeksu
cywilnego nie stosuje sprzepisow ustawy Prawo zamoOwigublicznych.

. Z przeprowadzonych pagtowar w przypadkach ok&onych w § 8 i 9, naley sporzadzi¢ protokét
(zgodnie zZZatgcznikiem Nr 4do niniejszego Regulaminu).

. ZamoOwienie mee zosta udzielone po zatwierdzeniu przez Kierownika Zanagaeego lub osop
przez niego upowaiong dokumentacji z dokonanych czyr$co

. W przypadku nie wyrzenia zgody przez Kierownika Zamawje¢go na realizagjzamowienia,
nastpuje zaniechanie realizacji zamoOwienia, a wnioseksaczcie posgpowania opisywany jest

jako ,,anulowany”.

§11.

UMOWY

. Do zawarcia i realizacji umow w sprawie zamdéwiepigblicznego stosuje giprzepisy kodeksu
cywilnego.

2. Umowy zawiera si w formie pisemnej z zastrzeniem 8 7 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

. Dla wszystkich udzielanych zamouiiektorych wartdci przewyszap kwote 6 000 zt. netto naky
zawrze pisemmn umowe okreslajaca warunki realizacji zamoéwienia.

4. Wzor umowy/ zlecenia przedstawdalgcznik Nr 5do niniejszego regulaminu.

5. Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:

1) kontrasygnaty Gtdwnego Kgjowego,
2) podpisu Kierownika Zamawiaggego.

. Umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznegdmsuje Kierownik Zamawiagego, a pod
jego nieobecn&& — osoba, ktérej powierzyt wykonanie tej czyériona podstawie upowaienia lub
wiasciwego petnomocnictwa.

. Przedktadajc do podpisu Kierownikowi Zamawigjego umow w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego o wartei do 30 000,00 euro, nale dolgczy¢ rowniez dokumenty, na podstawie
ktorych wytoniony zostat wykonawca, z ktérym podpigna jest dana umowa (tj. w szczegébio
zapytanie ofertowe, protokot z przeprowadzonej docy zawierajcy min. zestawienie ofert, jakie
wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawaajgo, notatki stzbowe, czy informacje o
wyniku postpowania).



8. Umowy w sprawie zamowiepublicznych zawieraneg$ia czas oznaczony chyli&, ustawa stanowi

inaczej.

10.

11.
12.

14.

15.

16.

17.

Umowy sporadza Kierownik Zamawiacego lub osoba odpowiedzialna merytorycznie
za realizagj zamowienia (lub Komisja jeli zostata powotana).

Dla zamowié o wartgci ponizej 30 tysecy euro umowy spogrza s¢ w trzechjednobrzmacych
egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy,idrgzemplarz dla Gtéwnego Kgjowego,
trzeci egzemplarz stanowi aaznik do dokumentacji pagiowania.

Umowy podlegaj obowizkowi rejestracji w Rejestrze umow.

Rejestr umow zawiera w szczegd&oio

1) numer umowy;

2) dat zawarcia umowy;

3) nazwe (imi¢ i nazwisko lub firma) i dane adresowe strony umpwy

4) przedmiot umowy;

5) wskazanie podstawy prawnej w oparciu, o kidmowa zostata zawarta,;

6) wskazanie osoby spraveegj nadzor nad prawidiawrealizach umowy.

Zakazuje si istotnych zmian postanowiezawartej umowy w stosunku do dce oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyleaZamawiajcy przewidziat maliwosé
dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamoOwienib Izapytaniu ofertowym, stosownym
zaproszeniu oraz wzorze umowy lub istotnych postéermach umowy zatzonych do

wymienionych dokumentow, a tak okrelit warunki dokonania takiej zmiany.

Wykonanie umowy odbywaceszgodnie z postanowieniami umowy. Nadzoér nad jglizach
sprawuje Kierownik Zamawiggego lub osoba przez niego upawiana. Do jego obowizkow
nalezy w szczegélngci czuwanie nad prawidtowoig realizacji umowy, sumowanie jednostek
przedmiotu umowy w ramach 1 m-ca, roku oraz czdasaww@gzywania umowy, odbiér umowy w
tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliogm powodujcej, ze wykonanie umowy nie 1y
w interesie publicznym, czego nie sma byto przewidzié w chwili zawarcia umowy,
Zamawiagcy maze odsigpic od umowy w terminie 30 dni od poweia wiadomdci o tych
okolicznaciach. W takim przypadku Wykonawcy najesie wytacznie wynagrodzenie nalee z
tytutu wykonania cgsci umowy, ktGrego wysok@ zostaje zweryfikowana przez osopetnigcs
nadzor nad realizacpumowy.

Zakresswiadczenia Wykonawcy wynikaty z umowy jest tzsamy z jego zobowrzaniem
zawartym w ofercie.
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§12.
SPRAWOZDAWCZO SC
1. W terminie do 30 stycznia kdego roku, Kierownik Zamawiggego tworzy sprawozdanie o
udzielonych w tym okresie zamowieniach, do ktorgahstosuje siprzepisow ustawy PZP.
2. Wykonanie rocznego sprawozdania o udzielonych zasmach oraz bigca kontrola wydatkow i
monitorowanie wartci udzielonych zamowie s3 mozliwe poprzez prowadzenie ewidencii

zamowieéh do 30 000 euro wg rodzajow zamowierdatgcznik Nr 6do niniejszego regulaminu.

§ 13.
POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Po zakéczeniu posfpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jesKierownika
Zamawiagcego, przez okres co najmniej 4 lat, diczod kaica roku kalendarzowego w ktorym
udzielono zamowienia.

2. Osoby prowadgce nadzor i kontrole w przypadku ujawnienia narogzeostanowig niniejszego
Regulaminu czy zapisow umowy, zobgwane § do ziazenia pisemnego zawiadomienia do
Kierownika Zamawiajcego.

3. Ujawniona w trakcie kontroli nierzetelf®® wykonawcy winna b§ udokumentowana
w protokole kontroli.

4. Wszystkie osoby wymienione w niniejszym Regulamiziebowpzane § do bezwzgidnego
przestrzegania postanowie Regulaminu i obowgizujacych przepisow
w biezgcej dziatalndci stuzbowe.

5. Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw publcinponosz odpowiedzialné¢ zaréwno w
przypadku dziatania, jak i zaniedbania z winy nigsimej, powodujce straty finansowe dla
Jednostki.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamingg zastosowania przepisy:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cyw({iny Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z i@ zm.);

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
z p&n. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (t. j. Dz. U. 2013 poz. 885 z7m0
zm.);

4) ustawy z dnia 22 czerwca 2016r. o zmianie ustawmgawB zamoOwié publicznych oraz

niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020
11



Zatgczniki do Regulaminu:

1. Wz6r planu zamowigpublicznych.

2. Wzér zapytania ofertowego.

2a. Wzor formularza cenowo ofertowego.

3. Wzo6r notatki z przeprowadzonego rozeznania cenowego
4. Wzor protokotu z przeprowadzonego ppstwania.

5. Wzér umowy/ zlecenia.
6

. Ewidencja zamowiedo 30 000 euro.

(podpis Dyrektora MOW)
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ZALACZNIK NR 1 do Regulaminu
przeprowadzania zamoOwie  publicznych
0 wartgci szacunkowej nie przekraczegj

wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty 30 000
euro w Miodzieowym Qsrodku Wychowawczym
im. Janusza Korczaka w Zawiciooe

Plan zamowiai publicznych Mtodziezowego Grodka wychowawczego im. Janusza Korczaka w Zawicl§oie

narok .............
L.p. Nazwa zadania / zamowienia Rodzaj | Przewidywany | Proponowany | Wartas¢ zamowienia taczna warté¢ UWAGI
zamowienia termin termin realizacji w planie
rozpoczcia zamowienia [netto / brutto] przewidziana dla
Ustuga / procedury o zamowienia
Robota udzielenie o
budowlana/ zaméwienia - Zamodwienie do 30
dostawa publicznego tys. euro
- ZamoOwienie pow.
30 tys. euro BZP
1 2 3 5 6 7 8 9

13
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ZAt ACZNIK NR 2 do Regulaminu
przeprowadzania zamoéwiepublicznych o
wartasci  szacunkowej nie przekraczegj
wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty
30 000 euro w Miodziemwym Gsrodku
Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Zawichdcie

Zapytanie ofertowe

Postpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustadryia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowigpublicznych
fj. Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164 z4w6 zm../

[. ZaMAaWIAJACY: ....oooiiiiiiie e

Adres do korespondenciji:

Il. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Specyfika gtbwnych wymaga
a)
b)
c)

2. Wzor umowy stanowi zagznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. g@agcych kodow CPV -

4. Wykonawca zwjzany jest ofert 30 dni.
5. Bieg terminu zwdzania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminy sktadania ofert.

[1l. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zafaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajcy wymaga, aby kala oferta zawierala minimum negtijagce dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonagvdormularz cenowo-ofertowy — wag.
zalhczonego wzoru formularza ofertowego,

2) Aktualny odpis z whciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informax dziatalngci
gospodarczej, jli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciarb 24 ust. 1 pkt.2 ustawy,
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wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skiadania ofert
(zatacznik Wykonawcy);.

2. Postpowanie prowadzone jest wzyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania & Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczen i dokumentéw.

Wszelkie dwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informatg@nawiajcy i Wykonawcy
mog przekazywé pisemnie, za pomadaksu lub drog elektronicza.

V. Osoby po stronie Zamawiagcego uprawnione do porozumiewania giz
Wykonawcami

1. Osoly uprawniom do kontaktowania si z Wykonawcami i udzielania wyjaien
dotyczcych posgpowania w jest Pani / Pan

2. Wykonawca mee zwrocé sie do Zamawiajcego 0 wyjanienie istotnych warunkéw
udzielenia zamowienia w godzinach pracyr@aka tj.:

VI. Miejsce sktadania ofert
Ofertc cenowy nalevy:

- ztozy¢ w siedzibie Zamawigfego @ ......ooiiiiiiennen. w zamkgiej kopercie z dopiskiem
,Nazwa przedmiotu zamoéwienidlIE OTWIERAC PRZED.........

- przesta faksemnanr ............oooco ,
- przesta drogy elektroniczg adres e-mail ...........cccoeviiiiii i,
w terminiedodnia .............ooieeenne. , godz..........

forme sktadania ofert naléy dookréli¢ kazdorazowo wychodg z zapytaniem do
Wykonawcow.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zahczonym formularzu cenowo- ofertowym, najeprzedstawd cerg ofertowy brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2. Wartaé¢ cenowy nalery poda& w ziotych polskich cyty — z dokladnécia do dwoch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawieta wszelkie koszty zwzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

4. Wszelkie rozliczenia porailzy Zamawiggcym a Wykonawg odbywa& si¢ beda
w ztotych polskich.

VIII. Informacje o formalno sciach

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofegmawiajcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sio udzielenie zamowienia o wyniku pgsbwania.

15



. Zamawiajcy zawrze umow z wybranym Wykonawg po przekazaniu zawiadomienia
o0 wyborze Wykonawcy, ale nie frdiej niz w terminie zwjzania ofer.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uclsyd od zawarcia umowy,
Zamawiagcy wybierze kolejn oferte najkorzystniejsz sparod ztazonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

. Do prowadzonego pagiowania nie przystugajWykonawcomsrodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamawgeiblicznych tj. odwotanie, skarga.

. Niniejsze posfpowania prowadzone jest na zasadach opartych nangtrewych
uregulowaniach organizacyjnych Zamaw@ggo. Nie ma w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamawpieblicznych.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Wzo6r umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieez
osoby zatwierdzaj posgpowanie)
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ZAEL ACZNIK NR 2a do Regulaminu
przeprowadzania zamoéwie publicznych o
wartasci  szacunkowej nie przekraczegj
wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty 30
000 euro w Miodzigowym Qsrodku
Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Zawichdcie

(piecz¢ adresowa Wykonawcy)

NIP* ). e eeee e
el ™)
faX* ™)
adrese—mail*): ...,

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ....................... prowadzone w oparciu o art. 4
pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawocsien publicznych /tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 Zipo
zm./ na:

Ja/My, nizej podpisanyl/i,

dziatajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwot

Brutto: zt
/stownie brutto/

2. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie do .............c.oceveeriiiiiiiie e,

3. Oswiadczamy, % uwazamy sé za zwiazanych niniejsz ofera przed okres 30 dni lige
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oséwiadczamy, ze zapoznadimy sk z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowhzujemy s¢, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorziggsrej, do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiago.

MIEJSCOWEE T data e

/Podpis i piecgt osoby upowznionej
do podpisywania oferty/
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Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego

| NAzZWaA ZaAMOWIENIA / ZAKIES ... et e e e e e e e e e et e et e e et e e ene s

ZAt ACZNIK NR 3 do Regulaminu
przeprowadzania zamowie publicznych o
wartasci  szacunkowej nie przekraczeg
wyrazonej w zlotych réwnowartei kwoty 30
000 euro w Miodzicowym  Gsrodku
Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Zawichdcie

Il Ustalona wart& zaméwienia w ztotych ........................ aktualny kurs eura.................. wartas¢ zamowienia w euro ...............

[l Informacg dotyczca ceny / wartéci zamdwienia uzyskano z negtijagcychzrodet:

: Sposéb pozyskanial wartas¢ netto Wartas¢ zamowienia| Inne uwarunkowania mgje
Lp. Nazwa i adres wykonawcy ; - .
informacji brutto wptyw na wybor Wykonawcy
1.
2.
3.
A B o T P i 01T N1 1,17 Vo | PP
RV VYA o] = U To T o) (=Y 2 | TP

Podpis ksigowego

"/ Kurs euro wg Rozposrizenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstastiavy PZP
18
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ZAt ACZNIK NR 4 do Regulaminu
przeprowadzania zamowigublicznych o
wartasci szacunkowej nie przekraczegj
wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty
30 000 euro w Mtodzimwym Qsrodku
Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Zawichdcie

Protokot z przeprowadzonego posfpowania o wartasci szacunkowe;j
nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zampiisblicznych
fj. Dz. U. z 2015 r. poz 2164 z0 zm../

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Warto$é szacunkowa zamowienia:

(1] 1o TSP PLN ) EURO
Prutto ..o PLN . e EURO
wysokas¢ podatkuVAT .....ooeveeeiennnne, %

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury_Zapytanie ofdowe

Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ........... wkecy/Ow pismem znak
zdnia ..o, za pgednictwem faksem, e-mailem, pogjt
L
Inazwa i adrescaryawcy/,
2
R

4. Poréwnanie ofert;

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dni@ .ccee.ccccoeeenenneee. wplyly za pérednictwem
(faksem, e-mailem, pogt, nastpujace oferty:
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Nr Nazwa i adres firmy Wartas¢ brutto zt Termin realizacji dniltyg Gwarancja mies.
Oferty
1.
2.
W Zalgczeniu przestane .........cccccccvevvivieceneenn. faksem, e-mailem, pogyt  oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Sparéd ztazonych ofert, jako najkorzystniejsavybrano ofeg Wykonawcy:
Nazwa Wykonawcy/adres .........ccccvveeveeeecmmccenviineeeeeennn.
Cenabrutto- ....ccovvvvviiiin, zi.,
Termin realizacji - ........cccovvvieiiiiieiiiinenes

Inne istotne elementy oferty -

Imie i nazwisko pracownika prowagtzego posfpowanie (jéeli zostat wyznaczony)

.................................... (podpis)
.................................... (podpis)

Zatwierdzam wybor wykonawcy

/data, podpis i pieez
Kierownika Zamawiajcego/

Jwybra: wiasciwe
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ZAt ACZNIK NR 5 do Regulaminu
przeprowadzania zamowigublicznych o
wartasci szacunkowej nie przekraczegj
wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty
30 000 euro w Mtodzimwym Qsrodku
Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Zawichdcie

Nazwa i Adres placowki

| ZAMAWIAM / ZIBCAM..... e e

[ Wartad¢ zamoOwienia NETTO ..o e e e e e e e e e e,
Podatek VAT o
BRUT T O ..ot e e e e e e e e e,

1) Termin realizacji zamowienia

2) Rozliczenie nagpi na podstawie

3) Zaptata wynagrodzenia ngst w terminie ............... na rachunek

Zleceniobiorcy nr..........cooooeiiiiiiiins

Podpis ksigowego Podpis Kierownika Zamawiago

lub osoby upowanionej

Przyjmug realizacje zamowienia na w/w warunkach:

“Iniepotrzebne skgé¢ Data / Podpis Zlecenarby
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Nazwa i adres placowki

ZAEL ACZNIK NR 6 do Regulaminu
przeprowadzania zamowie publicznych o
wartasci  szacunkowej nie  przekraczegj
wyrazonej w ztotych rownowartei kwoty 30 000
euro w Mitodzieowym Qsrodku Wychowawczym
im. Janusza Korczaka w Zawiciuie

Ewidencja zamowiar do 30 000 euro wg rodzajow zaméwienia

Nr umowy / zlecenia

Wykonawca

Data faktur

54

Nazewaru/ ustugi

Wartas¢ netto Wartéé brutto
[z] [z]

gl A W N e

Razem wart& zamowié
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