ZARZ ADZENIE NR 41/11/2016

Dyrektora Miodziezowego Grodka Wychowawczego im. Janusza Korczaka

w Zawichoscie

z dnia 21.11.2016 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzaniszamowiar publicznych o wartacsci
szacunkowej przekraczagcej wyrazona w ztotych réwnowartosé¢ kwoty 30 000 euro

w Mtodziezowym Osrodku Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Zawichgcie

Dziatajgc na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 awr Zamowig Publicznych
(t. ). Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 zZzp6zm.) i ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. 0 zraiastawy-
Prawo zamowig publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. WR0A6 r. poz. 1020) oraz
Rozporzdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. prasvie protokotu pogpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 20p6z. 1128),

zarzzdzam, co nagpuje:

§ 1.

Przyjmuje s¢ do stosowania Regulamin przeprowadzania zanfopuélicznych o warti
szacunkowe] przekraczagj wyraong w ziotych rownowarté&¢ kwoty 30 000 euro
w Miodziezowym Gsrodku Wychowawczym im. Janusza Korczaka w Zawdcley w brzmieniu

okreslonym wZaitgczniku do niniejszego Zagrdzenia

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



ZAL ACZNIK NR 1 do Zaradzenia Nr 41/11/2016
Dyrektora Mtodziezowego Grodka
Wychowawczego im. Janusza  Korczaka
w Zawichdcie z dnia 21.11.2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania zamowie
publicznych

0 wartdgci szacunkowej przekracagpj wyraong

w ziotych réwnowarté¢ kwoty 30 000 euro
w Miodziezowym Gérodku Wychowawczym im.
Janusza Korczaka w Zawictoie

REGULAMINU PRZEPROWADZANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCI
SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJ ACEJ WYRAZONA W ZtOTYCH
ROWNOWARTO SC KWOTY 30 000 EURO W MELODZIE ZOWYM O SRODKU
WYCHOWAWCZYM IM. JANUSZA KORCZAKA W ZAWICHO  SCIE

§1.

POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Przepisy Regulaminu mgjzastosowanie do udzielania zamawipublicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, ktoreg sfinansowane zesrodkow publicznych lub przy ich
wspétudziale, zgodnie z ustawz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwigublicznych
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p/md zm.) oraz ustagvz dnia 22 czerwca 2016 r. 0 zmianie
ustawy- Prawo zamowiepublicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U2@16 r. poz.
1020).

2. Dyrektor mtodzieowego Grodka Wychowawczego w Zawickme oraz upowanieni do tego
pracownicy Grodka odpowiedzialnigsza udzielanie zamdwiepublicznych, obowjzani do
znajomdci i stosowania odpowiednich przepisébw powszechrobowigzujagcych oraz

niniejszego Regulaminu.

§ 2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) ,Zamawiajacym” - nalery przez to rozumie Miodziezowy Osrodek Wychowawczy im.
Janusza Korczaka w Zawicioie;
2) .Kierowniku Zamawiaj acego”- nalery przez to rozumie Dyrektora Mtodzieowego
Osrodka Wychowawczego im. Janusza Korczaka w ZawmRkolub osoby, ktorym
Kierownik Zamawiagcego powierzyt wykonywanie zastezmych dla siebie czyndoi na

podstawie pisemnego upoivaenia lub petnomocnictwa;
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3) ,PZP”- nalezy przez to rozumie ustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwie
publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 zZpdzm.);

4) ,regulaminie” - nalezy przez to rozumie niniejszy Regulamin udzielania zaméwie
publicznych w Miodzieowym Crodku Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Zawichdcie;

5) ,dostawach” - nalezy przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr
w szczegOlnéci na podstawie umowy sprzegadostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;

6) ,robotach budowlanych” - nalery przez to rozumie wykonanie albo zaprojektowanie
I wykonanie robét budowlanych olktenych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
PZP lub obiektu budowlanego, a iak realizagj obiektu budowlanego, za ponypoc
dowolnychsrodkéw, zgodnie z wymaganiami oklenymi przez zamawiagego;

7) ,ustugach” - nalery przez to rozumiewszelkieswiadczenia, ktorych przedmiotem nig s
roboty budowlane lub dostawy;

8) ,srodkach publicznych” - nalezy przez to rozumiesrodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) ,szacunkowej wartosci zamowienia” - nalezry przez to rozumiewartas¢, ktorej podstawy

ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenygdNawcy,bez podatku od towarow

i ustug, ustalone przez Zamawiaego z naleyta starannécia;

10) ,wykonawcy” - naley przez to rozumie osolg fizyczrg, osolg prawry albo
jednostk organizacyjn nieposiadajca osobowaci prawnej, ktéra ubiegacsio udzielenie
zamowienia publicznego, zgta ofere lub zawarta umow w sprawie zamowienia
publicznego;

11) ,zaméwieniach publicznych” - nalery przez to rozumie umowy odptatne, zawierane
migedzy Zamawiggcym a Wykonawg, ktorych przedmiotemasustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

12) ,protokole” - nalery przez to rozumie dokument sporgzany przez Zamawiggego
w formie pisemnej, ktory potwierdza przebieg zanmemia publicznego;

13) ,srodkach komunikacji elektronicznej” — naley przez to rozumie srodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lid@02 r. oswiadczeniu ustug drag
elektroniczn (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 z40 zm.) lub faks;

14) ,jednolitym europejskim dokumencie”- nalezy przez to rozumiedokument spoegzony
zgodnie ze wzorem standardowego formularza sdmego w rozporgdzeniu
wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podswvart. 59 ust. 2 dyrektywy
2014/24/UE oraz art. 80 ust. 3 dyrektywy 2014/25/UE



15) ,przetargu nieograniczonym”- nalezy przez to rozumie tryb udzielenia zamowienia,
w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o aaeniu oferty mog sktad&
wSzyscy zainteresowani wykonawcy;

16),przetargu ograniczonym”- naley przez to rozumie tryb udzielenia zamowienia,
w ktérym, w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie anawieniu, wykonawcy skfadaj
wnioski o dopuszczenie do udzialu w przetargu, artpf mog sktad& wykonawcy
zaproszeni do sktadania ofert;

17),negocjacji z ogtoszeniem”- nalezy przez to rozumie tryb udzielenia zamowienia,
w ktorym, po publicznym ogtoszeniu o zamoOwieniumaaviagcy zaprasza wykonawcow
dopuszczonych do udziatlu w pgsbwaniu do skladania ofert wpnych, prowadzi z nimi
negocjacje, a naginie zaprasza ich do sktadania ofert;

18) ,dialogu konkurencyjnym”- nalery przez to rozumie tryb udzielenia zamowienia,
w ktérym po publicznym ogtoszeniu o zamoOwieniu zamagcy prowadzi z wybranymi
przez siebie wykonawcami dialog, a r@stie zaprasza ich do sktadania ofert;

19) ,negocjacjach bez ogtoszenia’nalezy przez to rozumie tryb udzielenia zamowienia,
w ktérym zamawiagcy negocjuje warunki umowy w sprawie zamoéwienia lpzbego
Zz wybranymi przez siebie wykonawcami, a gpate zaprasza ich do sktadania ofert;

20) ,zamowieniach z wolnej reki’- nalezy przez to rozumie tryb udzielenia zamdwienia,
w ktorym zamawiajcy udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jedrwykonawa;

21) ,zapytaniu o cerg”- nalezy przez to rozumie tryb udzielenia zamowienia, w ktérym
zamawiagcy kieruje pytanie o cendo wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasha ic
do sktadania ofert;

22) ,partnerstwie innowacyjnym”- nalezy przez to rozumie tryb udzielenia zamodwienia,
w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o aateniu zamawiajcy zaprasza
wykonawcéw dopuszczonych do udziatu w pgpstvaniu do skfadania ofert wghnych,
prowadzi z nimi negocjacje, a ngshie zaprasza do sktadania ofert na opracowanie
innowacyjnego produktu, ustug lub robét budowlanygiedosgpnych na rynku oraz
sprzeda tych produktéw, ustug lub rob6t budowlanych;

23) ,licytacji elektronicznej’- nalezy przez to rozumietryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym
za pomog formularza umieszczonego na stronie internetowemazliwiajgcego
wprowadzenie niezfnych danych w trybie bezgedniego paiczenia z 4 stron,
wykonawcy sktadaj kolejne korzystniejsze oferty (pgpienia), podlegace automatycznej
klasyfikacji.



§3.
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

. Sposob udzielania zamowipublicznych uzaleniony jest od wartai przedmiotu zamowienia

i dzieli sk na:

1) ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych w&itszacunkowa nie przekracza wioaej
w ztotych wartdci progowej okrélonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;

2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wé&it szacunkowa przekracza wyomg
w ztotych warté¢ progows okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;

. Nie wolno, w celu unikgtia stosowania przepiséw ustawy:

1) fgczy¢ zamoéwid, ktére odebnie udzielane wymagajzastosowania edych przepisow
ustawy;

2) dzielé¢ zamoOwienia na ogbne zamdwienia, w celu unikmia facznego szacowania ich
wartasci.

. Warunkiem uruchomienia pepbwania o zamdéwienie publiczne jest posiadanie wikmnich

srodkéw finansowych przeznaczonych na realiggcgedmiotu zamodwienia,

. Podstaw do podgcia dziatsh zwigzanych z przeprowadzeniem pgsiwania o udzielenie

zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i robdiydowlane jest plan zamouie

publicznych, spordzany na okres jednego roku khatbwego, uwzgidniajgcy dostawy i ustugi

powtarzagce st okresowo.

. Wydatkowanie srodkdédw nasipuje na podstawie zatwierdzonego przez Kierownika

Zamawiagcego planu zaméwke publicznych, ktérego sposob konstrukcji choay jest

w Zatgczniku Nr 1do niniejszego regulaminu.

. W przypadku konieczrioi udzielenia zamoOwienia publicznego, nie przewadego w planie

zamowiéd publicznych przedktada esi wniosek do Kierownika Zamawigiego wraz

z uzasadnieniem oraz celem dokonania korekty ptamobwie.

. Stworzony plan zamoOwie publicznych zostaje zamieszczony na stronie ieteme

Zamawiajcego.

. Zamdwienie jest przeprowadzane po potwierdzeniuapasia (zabezpieczenidgjodkdéw na

realizacg danego zaméwienia przez Gtdwnegodgswego Zamawiagego.



§ 4.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTO SCI SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJ ACEJ
WYRAZONA W ZtOTYCH WARTO SC PROGOWA OKRESLONA W ART. 4 PKT 8
USTAWY PZP TJ. 30 000 EURO

. Zamawiajcy przygotowuje i przeprowadza pgsbwanie o udzielenie zamdwienia w sposob
zapewniajcy zachowanie uczciwej konkurenciji i rowne traktoweawykonawcow oraz zgodnie
z zasadami proporcjonalém i przejrzystdci.

. Czynnaci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniemeposiania o udzielenie
zamowienia wykonuj osoby zapewniage bezstronn i obiektywizm.

. Postpowanie o udzielenie zamoéwienia, z zasteraem wyjtkdw okr&lonych w ustawie
prowadzi s¢ z zachowaniem formy pisemnej gzyku polskim.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie ppswania 0 udzielenie zamoOwienia odpowiada
Kierownik Zamawiagcego .

. Kierownik Zamawiajcego wykonuje czynrici w postpowaniu zastrzeone dla niego ustaw
PZP, a w szczegolsoi:

1) powotuje komisje przetargowa i ustala regulamirpygcy;

2) zatwierdza projekty dokumentéw przygotowanych vkdi@ procesu udzielania zamowienia
publicznego;

3) zatwierdza i podpisuje umawz wykonawg, ktérego ofert uznano za najkorzystniejgzpo
dokonaniu kontrasygnaty Gtéwnego Kgbwego;

4) nadzoruje caly przebieg procesu udzielenia zamdaigublicznego.

. Kierownik Zamawiajcego mae powierzy pisemnie wykonywanie zastuzmnych dla niego
czynndci, okrglonych w niniejszym rozdziale, pracownikom zamawgapo.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie ppsiwania o udzielenie zamowienia odpowiadajkze
osoby, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragraf zakresie, w jakim powierzono im
czynndci w postpowaniu oraz czynrigi zwigzane z przygotowaniem pepbwania.

. Kierownik Zamawiajcego odpowiedzialny jest za caly proces realizatgiméwienia

tj. wszystkie czynn&i wynikajace z ustawy PZP w tym przyego trybu realizacji zamdwienia.

§ 5.

ORGANIZACJA | SKEAD KOMISJI PRZETARGOWEJ
. Po potwierdzeniu posiadanieodkéw przez Giéwnego Ksjowego Kierownik Zamawiagego
powotluje na podstawie Zaydzenia, Komisj Przetargow, ktora przeprowadza pepowanie

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego zgodrpezepisami ustawy PZP.



. Kierownik zamawigjcego okréla organizagj, sktad, tryb pracy oraz zakres obezkow
cztonkow komisji przetargowej, mg na celu zapewnienie sprawobd jej dzialania,
indywidualizacji odpowiedzialrii jej cztonkOw za wykonywane czynéed oraz przejrzys«ri
jej prac.

. Komisja przetargowa nmme mig& charakter stalty lub Iy powolywana do przygotowania

i przeprowadzenia okémnych posgpowan.

§ 6.
. Wyznaczenie komisji, niezalrie od kompetencji i zadgej cztonkdéw, nie zmienia ostatecznej
odpowiedzialnéci Kierownika Zamawiajcego za zamzanie Grodkiem z tego zakresu.
. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kimika Zamawiaggcego powotywanym
do oceny spetiania przez wykonawcéw warunkéw ddzia postpowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz do badania i oceny ofert.
. Komisja przetargowa w szczegOao przedstawia Kierownikowi Zamawigjego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboajkorzystniejszej oferty.
. Kierownik Zamawiagcego mae takie powierzy komisji przetargowej dokonanie innychzni
okreslone w ust. 3 niniejszego paragrafu, czy§mav postpowaniu o udzielenie zamowienia
oraz czynnéci zwigzanych z przygotowaniem pgpbwania o udzielenie zamodwienia.

W sktad Statej Komisji Przetargowej wchodzi:

1) przewodniczcy Komisiji;

2) sekretarz Komisji;

3)cztonek Komisiji.
. Wytaczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia pagieosoby, o ktorych mowa
w art. 17 ustawy PZP.
. Osoby wykonujce czynnéci w postpowaniu o udzielenie zamowienia sklagaj
pod rygorem odpowiedzialdoi karnej za falszywe zeznania, pisemnéwiadczenie
o braku lub istnieniu okoliczioi, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu.

W trakcie prowadzenia pegtowania o udzielenie zamowienia komisja przetargep@zdza

pisemny protokét pospowania o0 udzielenie zamodwienia, zwany dalej ,pkotem”,

zawierajcy co najmniej:

1)opis przedmiotu zamodwienia;

2)informacg o trybie udzielenia zamdwienia;

3)imi¢ i nazwisko albo nazgv wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako

najkorzystniejsza, oraz powody wyboru jego oferty;



9.

10.

dnazwe | adres zamawiagego, przedmiot i warté umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

5w stosownych przypadkach, wyniki badania podstawklugzenia, oceny spetniania
warunkéw udziatu w pogpowaniu lub kryteriéw selekciji;

6)powody odrzucenia ofert;

7)w przypadku negocjacji z ogtoszeniem, dialogu keekayjnego, negocjacji bez ogtoszenia
albo zamowienia z wolnejeki wskazanie okoliczra@i uzasadniagcych zastosowanie
wybranego trybu;

8)powody, z ktérych zamawiggy postanowit nie udzietazamdwienia, nie zawiefaumowy
ramowej albo nie ustanawiaynamicznego systemu zakupow;

9)powody niedokonania podziatu zaméwienia ngciz

10)powody odsipienia od wymogu zycia srodkow komunikacji elektronicznej do skfadania

ofert;

11)w przypadku gdy wykonawca lub osoby uprawnione dprezentowania wykonawcy

pozostag z zamawiajcym lub osobami uprawnionymi do reprezentowaniaaaisigcego
w relacjach okrdonych w art. 17 ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP, infocfgana temat tych
relacji i podgte w zwizku z tymsrodki;

12)informacje dotyczce o0sOb wykonugcych czynnéci zwigzane z przygotowaniem

postpowania o0 udzielenie zamowienia oraz 0sOb wykgowgh czynnéci w
postpowaniu o udzielenie zamoéwienia pozogtgth w relacjach oké&onych w art. 17
ust. 1 pkt 1-4 ustawy PZP i zknia przez niedviadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust.
2 ustawy PZP.
W przypadku gdy zamawigy opublikowat ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienkdore
zawiera wszystkie informacje, o ktérych mowa w ukt.zamawiajcy maze w protokole
powota sie na to ogtoszenie.
Oferty, opinie biegtych, @viadczenia, informacja z zebrania, o ktorym mowartv 38 ust. 3
ustawy PZP, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenmtyinformacje sktadane przez
Zamawiagcego i WykonawcOw oraz umowa w sprawie zamowieniélipznego stanowi

zalkczniki do protokotu.

11. Wzor protokotu oraz zakres dodatkowych informagwartych w protokole, a tak sposob

12.

oraz forng udostpniania zainteresowanym protokotu wraz z geahikami, okréla
Rozporadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. pvasvie protokotu pogpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 203®z. 1128).

Zamawiagcy przechowuje protokot wraz z zaeknikami przez okres 4 lat od dnia zakpenia

postpowania o udzielenie zamowienia, w sposéb gwararyuego nienaruszaldeé, a j&li
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czas trwania umowy przekracza 4 lata, Zamawiajprzechowuje umoy przez caty czas

trwania umowy.

§7.

CZYNNOSCI DOTYCZ ACE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Ustalapc warta¢ szacunkow zamdéwienia naley mie¢ na uwadze w szczegokw art. 29 — 35
ustawy PZP (Dziat Il Rozdziat 2 — Przygotowanietppswania).

. Podstaw ustalenia warteci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrogizeiykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez raajgcego z naleyta starannécia.

. Jezeli zamawiajcy przewiduje udzielenie zamowuieuzupetniagcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 gkt 4 ustawy PZP, przy ustalaniu waxtb
zamoOwienia uwzglnia s¢ wartas¢ zamdwié uzupetniajcych.

. Jezeli zamawiajcy dopuszcza niwosé skladania ofert egciowych albo udziela zamowienia
w czesciach, z ktorych kada stanowi przedmiot oglsnego posfpowania, wartéciag zamowienia
jest hczna warté¢ poszczegolnych eici zamowienia.

. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stamowipodstaw przeliczania wartei zamowie,

z uwzgkdnieniem ogtoszonych przez Komisfguropejsk w Dzienniku Urzdowym Unii
Europejskiej réwnowartmi progéw stosowania procedur udzielania zaméawiekrela
Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnidb201

. Ustalenia wartéci zamoéwienia dokonuje ginie wczéniej niz 3 miesgce przed dniem
wszczcia pos¢powania o udzielenie zamédwienia, z¢i przedmiotem zamdéwienia
Sa dostawy lub ustugi, oraz nie wéreej niz 6 mies¢cy przed dniem wszgezia posgpowania

0 udzielenie zamowienia,zeli przedmiotem zamodwienia soboty budowlane.

§ 8.

. Zamawiajcy, publikuje/ zamieszcza ogtoszenie o zamowieniu w

1) Biuletynie Zamowi#é Publicznych udogpnianym na stronach portalu internetowegogduz
Zamowier Publicznych oraz przechowuje dowdd tego zamiesuaze

2) Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej jeeli s3 przekazywane Uedlowi Publikacji Unii
Europejskiej oraz przechowuje dowdd przekazania regpszenia.

. Ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwie Publicznych zamieszcza ¢siprzy wyciu srodkéw

komunikacji elektronicznej za pomcformularzy umieszczonych na stronach portalu

internetowego Urgdu.



3. Kwoty wartdsci zamowigé oraz konkursOw, od ktorych jest uzaleony obowjzek
przekazywania ogtosaeJrzedowi Publikacji Unii Europejskiej okééa Rozporzdzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. (Dz. \ 25 r. poz. 2263 z pa. zm.).

4. Zamawiagcy maze opublikowg ogloszenie o zamodwieniu réwriew inny sposob
niz okreslony w ust. 1 w szczegoldo w dzienniku lub czasofinie o zasigu ogélnopolskim.

5. W przypadku dokonywania zmiany ¢oeé ogtoszenia 0 zamoOwieniu zamieszczonego
w Biuletynie Zamowié Publicznych lub opublikowanego w Dzienniku Edpwym Unii
Europejskiej, zamawiagy przedida termin skiadania wnioskédw o dopuszczenie do hdzia
postpowaniu lub termin skladania ofert o czas nigltty do wprowadzenia zmian we
wnioskach lub ofertach, 3eli jest to konieczne w pagiowaniach, ktorych waré jest rowna
lub przekracza kwoty okéne w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &stermin
sktadania:

1) ofert nie mae by krétszy nk 15 dni od dnia przekazania zmiany ogtoszeniactiywi
Publikacji Unii Europejskiej — w trybie przetargieagraniczonego;

2) wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w gpstvaniu nie mge by krotszy ni 30 dni,
a jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamOwienia ¥6 dni od dnia przekazania
zmiany ogtoszenia Uezlowi Publikacji Unii Europejskiej] — w trybie przega
ograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem.

8. Zamawiajcy niezwtocznie po zamieszczeniu zmiany $d¢re ogtoszenia o zamdwieniu
w Biuletynie Zamowié Publicznych lub jej przekazaniu Wdowi Publikacji Unii Europejskiej
zamieszcza informagp zmianach na stronie internetowej.

9. Przedmiot zamdéwienia opisuje ¢siw sposob jednoznaczny i wyczergny, za pomog
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych dhkes, uwzgkdniagc wszystkie wymagania
I okoliczndéci mogace mie wptyw na sporzdzenie oferty.

10. Wyznaczajc terminy sktadania wnioskédw o dopuszczenie do aldziv posgpowaniu lub
ofert, zamawiajcy uwzgkdnia zizonas¢ zamowienia oraz, w przypadku ofert, czas potrzebny
na sporzdzenie ofert, z zachowaniem o#laych w ustawie minimalnych terminéw sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w gpstvaniu lub ofert.

11. W chwili sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziab ofert Zamawiajcy przyjmuje
jednolity europejski dokument zamowienia obejgoyj zaktualizowane swiadczenie wlasne
jako dowdd wsipny zasgpujacy zawiadczenia wydawane przez organy publiczne lub ypsob
trzecie na potwierdzenige dany wykonawca spetnia ktorykolwiek z warunkdwktérych
mowa w art. 59 ust. 1 dyrektywy 2014/24/UE.

12. W postpowaniu o0 udzielenie zamowienia komunikacja eaay Zamawiajcym,

a Wykonawcami (sktadanie ofert, wnioskéw o dopusméz do udziatu w pogbowaniu, oraz
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13.

14.

15.

16.

oswiadczed, w tym awiadczenia skladanego na formularzu jednolitegooeiskiego
dokumentu) odbywa siprzy wyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

Oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w ppsetvaniu oraz €wiadczenia, w tym jednolity
dokument, spordza s¢, pod rygorem niewanosci, w postaci elektronicznej, i podpisuje
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanymrzyp pomocy wanego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaego srodka, spetniacego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.

Zamawiagcy maze odsgpic od wymogu uycia srodkow komunikacji elektronicznej
w przypadkach ok&onych w art. 10c ust 1 ustawy PZP.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 14 niniejszpgoagrafu sktadanie oferty odbywa si
za parednictwem poczty tradycyjnej, osébie lub za pérednictwem posiaca.

W sytuacjach okrdonych w ust. 14 i 15 niniejszego paragrafu, zama@ey wskazuje
w protokole powody, dla ktorych odgit od wymogu uycia srodkow komunikaciji

elektronicznej.

§09.

. Zamdwienia udziela siwytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisamivugseZP.

2. Postpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

3. Zamawiajcy maze ograniczy dostp do informacji zwizanych 2z pogpowaniem

o udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach gkyeych w ustawie PZP.

. Zamawiajcy maze okréli¢ w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wyrmdgtyczce

zachowania poufnego charakteru informacji przekgzanvykonawcy w toku pogpowania

. Podstawowymi trybami udzielania zamoOwienia przetarg nieograniczony oraz przetarg

ograniczony.

. Zamawiajcy maze udzielé zamdwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, afjal

konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamdaiez wolnej ¢ki, zapytania o cef
partnerstwa innowacyjnego albo licytacji elektramej tylko w przypadkach oksnych

W ustawie.

§ 10.

. Oferty w sprawie zamoéwienia publicznego przyjmujpowazniony do tego pracownik,

rejestruje je zgodnie z ogllnymi zasadami élloreymi w instrukcji kancelaryjnej, odnotowuje
na kopercie godzin przyjecia oferty i kolejny numer oferty w danym pgsbwaniu oraz

informuje o jej wptywie Kierownika Zamawigego.
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. Upowaniony pracownik przekazuje niezwlocznie Komisji &mrgowe] wszekk

korespondencije przestama e-maila lub faxem w sprawie zamdwienia pubkggncelem jej

rejestraciji.

3. Wykonawca mee ztazy¢ jedm oferte.

4. Ofertg sktada sj, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej albo, za zgpdamawiajcego,

9.
10

11.

12.

13.

w postaci elektronicznej, opatrzprbezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym

przy pomocy wanego kwalifikowanego certyfikatu.

. Zamawiajcy maze wezwé wykonawe, ktorego oferta zostala najwgf oceniona,

do ztazenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzmzenia gwiadcze lub dokumentéw

niezlednych do przeprowadzenia pgsbwania.

. Jezeli wykonawca nie ztyt ww. dokumentéw nieziminych do przeprowadzenia pgsbwania

lub dokumenty tegsniekompletne, zawiergg bedy lub budz wskazane przez zamawieggo
watpliwosci, zamawiajcy wzywa do ich zigenia, uzupetnienia poprawienia lub do udzielenia

wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

. Kierownik Zamawiajcego wyklucza z pogbowania wykonawg ktéry z innymi wykonawcami

zawart porozumienie m@je na celu zakidcenie konkurencji golizy wykonawcami w

postpowaniu o udzielenie zamdwienia.

. Rodzaje dokumentéw, jakich rm®zadac zamawiajgcy od wykonawcy, okrida rozporadzenie

Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w spraweelzajow dokumentdw, jakich me zagdat
zamawiagcy od wykonawcy w pogpowaniu o0 udzielenie zamowienia.

Tres¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

. Specyfikacja istotnych warunkow zamdéwienia zawietamenty okrdone w art 36 ust.l
ustawy PZP.

Wynik postpowania o0 udzielenie zamowienia publicznego zatiwier Kierownik
Zamawiajcego.

Gtowna Ksggowa na wniosek Komisji Przetargowej przyjmuje i raea wadium
oraz zabezpieczenia najgego wykonania umowy.

Zamawiagcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostatybwane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modelejlgli, wzory, programy komputerowe

oraz inne podobne materiaty.

§ 11.

Kierownik Zamawiagcego nadzoruje realizgcgamowienia i zobowizany jest do rejestrowania

wszelkich uchybig po stronie wykonawcy, zwzanych z realizagj umowy o zamowienie

pu

bliczne w formie notatki sibowej, ktdg nalezy dolgczy¢ do dokumentacji danego zamowienia
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publicznego. W przypadku stwierdzenia uchybi&tore w myl postanowié umowy stanows
podstaw do nat@enia kar umownych lub wyggniecia innego rodzaju konsekwencji Kierownik

Zamawiagcego zobowgzany jest do poggia niezlgdnych dziata.

§12.

UMOWY

1. Do zawarcia i realizacji uméw w sprawie zamdéwiepiflicznego stosuje esprzepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych.

2. Umowa ledaca wynikiem przeprowadzonego pgstwania o udzielenie zamdwienia
publicznego na zasadach ao#tomych w ustawie PZP opracowywana jest przez Kamisj
Przetargow powotary do przeprowadzenia pegbwania pod nadzorem prawnika.

3. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIW&gnowi zadcznik do umowy.

4. Umowa jest niewzna w czsci wykraczajcej poza okréenie przedmiotu zamowienia zawarte
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

5. Wzor umowy/ zlecenia przedstawdatgcznik Nr 3do niniejszego regulaminu.

6. Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:

1) kontrasygnaty Gtdwnego Kgjowego;
2) podpisu Kierownika Zamawiggego.

7. Umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicanggdpisuje Kierownik Zamawiagego,
a pod jego nieobeckd— wyznaczony pracownik na podstawie $glavego petnomocnictwa.

8. Umowy w sprawie zamoOwiepublicznych zawieranegsna czas oznaczony chybg ustawa
stanowi inaczej.

9. Jeeli wartags¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwoty ékmee w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, Zamawyajw terminie 3 dni od wszg¢eia
postpowania, zawiadamia Prezesa éflu Zamowié Publicznych o zamiarze zawarcia umowy
na okres dhaszy ni 4 lata, podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

10. Dla zaméwig o wartagci rownej i przekraczagej 30 tys¢cy euro — umowy spogdza s¢
w czterech jednobrzmgych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawdrygi
egzemplarz dla Gtéwnego Ksiowego, trzeci egzemplarz stanowi szahik do protokotu
postpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznegwarty egzemplarz dla jednostki
odpowiedzialnej za realizacpmowy.

11. Umowy podlegajobowizkowi rejestracji w Rejestrze umow.

12. Rejestr umoOw zawiera w szczegdlio

1) numer umowy;
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13

14.

15.

16.

2) dak zawarcia umowy;

3) nazwe (imi¢ i nazwisko lub firma) i dane adresowe strony umpwy

4) przedmiot umowy;

5) wskazanie podstawy prawnej w oparciu, o kidmowa zostata zawarta,;

6) wskazanie osoby sprawggej nadzor nad prawidtarealizacy umowy.

. Zakazuje siistotnych zmian postanowiezawartej umowy w stosunku do gce oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Zamawiajcy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamOwiehib SIWZ, zapytaniu
ofertowym, stosownym zaproszeniu oraz wzorze umduly istotnych postanowieniach
umowy zagczonych do wymienionych dokumentow, azalokrelit warunki dokonania takiej
zmiany.

Wykonanie umowy odbywagszgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jejizach
sprawuje Kierownik Zamawiggego. Do jego obowzkow naley w szczegdlngci czuwanie
nad prawidtowécia realizacji umowy, sumowanie jednostek przedmiatwowy w ramach 1
m-ca, roku oraz czasu obaaywania umowy, odbior umowy w tym weryfikacja wykorego
przedmiotu umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliggm powodujcej, ze wykonanie umowy nie hy
w interesie publicznym, czego nie sma byto przewidzié w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze odsipi¢c od umowy w terminie 30 dni od powgia wiadom@ci o tych
okolicznaciach. W takim przypadku Wykonawcy najesie wytacznie wynagrodzenie naiee
z tytulu wykonania ogci umowy, ktorego wysok@ zostaje zweryfikowana przez ogob
petnigca nadzor nad realizacpmowy.

Zakresswiadczenia Wykonawcy wynikagy z umowy jest tassamy z jego zobowkaniem

zawartym w ofercie.

§13.

SPRAWOZDAWCZO SC

. Sprawozdania z udzielonych zamoOwie wartgci przekraczajcej wyrazong w ziotych

réwnowartg¢ 30 000 euro spogdza Komisja Przetargowa.

. Kierownik Zamawiajcego przekazuje Prezesowi &dom Zamowié Publicznych roczne

sprawozdanie z pagiowar przeprowadzonych przez Wz w danym terminie okéonym
Ustawg PZP.
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. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu, jega@dmaraz sposob przekazywania ckag
przepisy wydane na podstawie przepisow wydanygboaistawie art. 98 ust. 4 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. - Prawo zamOwipublicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164,&p. zm.).

§ 14.

POSTANOWIENIA KO NCOWE

. Osoby prowadgce nadzor i kontrole w przypadku ujawnienia narogzgostanowie Ustawy
PZP, niniejszego Regulaminu i zapisbw umowy, zohpane § do zi@enia pisemnego
zawiadomienia do Kierownika Zamawiaggo.

. Ujawniona w trakcie kontroli nierzetelfio wykonawcy winna by udokumentowana
w protokole kontroli.

. Wszystkie osoby wymienione w niniejszym Regulaminebowgzane § do bezwzgidnego
przestrzegania postanowidRegulaminu i obowgizujagcych przepiséw w biacej dziatalngci
stuzbowe.

. W przypadku posgpowania w sposob niezgodny z usiaidZP, cztonkowie komisji, biegli oraz
inne osoby wyspujace w postpowaniu ponoszg odpowiedzialné na zasadach
w niej okr&lonych, a take odpowiedzialn@ wynikajaca miedzy innymi z:

1) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny. @z. U. z 1997 r. nr 88, poz. 553
Z p&n. zm.), a w szczegoldo Rozdzialu XXXVI — Przespstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, a w szczegdlcicart. 296, 296a i 305 kk.16;

2) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzigdh@a naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 168), vezzgolndci z art. 17.

. Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw publcinponosz odpowiedzialné zaréwno
w przypadku dziatania, jak i zaniedbania z winyunng$inej, powodugce naruszenie zasad,
form i trybdw posgpowania okrélonych ustaw i aktami wykonawczymi do niej.

. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszyRegulaminie maj zastosowanie przepisy
powszechnie obowyzujgce, a w szczegolka:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilty Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z fo
zm.);

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpieblicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z pan. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pahbiich (t. j. Dz. U. 2013 poz. 885 z4md

zm.);
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4) ustawy z dnia 22 czerwca 2016r. o zmianie ustawgwB zamowié publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020

Zatgczniki do Regulaminu:
1. Wzér planu zamowigpublicznych.

2. Wz6r umowy/ zlecenia.

(podpis Dyrektora MOW)
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ZAr ACZNIK NR 1 do Regulaminu
przeprowadzania zamowig@ublicznych

0 wartgci szacunkowej przekracaagj
wyrazong w zitotych réwnowart& kwoty
30 000 euro w Miodzimwym GCsrodku
Wychowawczym im. Janusza Korczaka w
Zawichacie

Plan zamowiai publicznych Mtodziezowego Grodka Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Zawiclaie

narok ....
L.p. Nazwa zadania / zaméwienia Rodzaj| Przewidywany| Proponowany| Wartas¢ zaméwienia| taczna wartéé UWAGI
zamodwienia termin termin w planie
rozpoczcia realizacji [netto / brutto] przewidziana dla
Ustuga / procedury o | zamdwienia zamdwienia
Robota udzielenie Lo
budowlana/ zaméwienia - Zamoéwienie do 30
dostawa publicznego tys. euro
- ZamoOwienie pow.
30 tys. euro BZP
1 2 3 5 6 7 8 9
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/data, podpis i pieez
Kierownika Zamawiajcego/



Nazwa i Adres placowki

2. Wartas¢ zamowienia NETTO

Podatek VAT ..................

BRUTTO.......coiieieee,

ZAE ACZNIK NR 3 do Regulaminu
przeprowadzania zamowigublicznych o
wartasci  szacunkowej przekracaagj
wyrazong w ztotych réwnowart& kwoty
30 000 euro w Mtodzimwym Qsrodku
Wychowawczym im. Janusza Korczaka
w Zawichdcie

Termin realizacji ZAMOWIENIA .........vuie e e e e e e e e e e e e aens

Rozliczenie nagpi na podstawie ....................

5. Zaptata wynagrodzenia napt w terminie

Podpis ksigowego

Przyjmug realizacje zamoéwienia na w/w warunkach:

“Iniepotrzebne skeé
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Podpis Kierownika Zamaviieggo

Data / Podpis Zleceniobiorcy



